BORNOVA HATICE GUZELCAN ANADOLU LISESI 2024-2025 EGITIM OGRETIM YILI

YONETICI GOREV DAGILIMI TABLOSU

Kubilay YENDI
Okul Miidiirii

UGUR EROL
Midiir Yardimcisi

EBRU CIGDEM CETIN
Midir Yardimcisi

MUSTAFA CAPRAZ
Miudiir Yardimcisi

Sorumlu Oldugu Sinif ve Subeleri

12. Siniflarin Tamami ve 11 E-F-G Siniflarinin
E- okul Uzerindeki tim is islemleri

9. Siniflarin Tamami
E- okul Uzerindeki tim is islemleri

10. Siniflarin Tamami ve 11 A-B-C-D Siniflarinin
E- okul ilzerindeki tim is islemleri

Gorev ve Sorumlulugunda olan is islemler

Norm Isleri

Onur Kurulu

Ogretmen ve Sinif Ders Programlari
E-Okuldaki tim is islemleri

Personel ile ilgili her tiirlii is islemler
(Kadrolu +S6zlesmeli+Ucretlirin SGK, Emeklilik, Terfi,Yolluk,Sevk
Rapor,Devam Devamszilik vb.)

Odiil ve Disiplin Kurulu is ve islemleri

Ogrenci Ogretmen Nobet isleri

Maas Ekders islemleri+HiTAP

Sifir Atik, Yesil Bayrak ve Enerji Verimliligi

Ogretmenler Kurulu

DYK, Hayat Boyu Ogrenme Kurslari ve Egzersiz is ve islemleri

is sagligi ve Giivenligi Is ve Islemleri
(okulum temiz vb.)

Sosyal Kuliipler ve Sosyal Etkinlikler Yiiriitme Kurulu
Hediye Isleri

OSYM -MTSK MEB Ac¢ik Lises Sinavlari Is ve islemleri

Acil Midahale, Kriz Yonetimi ve Risk Degerlendirme
Analizleri Ekibi- Sivil Savunma Ekibi

Sorumluluk Sinavlari ile ilgili her tiirlii is islemler

Stajyer Ogretmen ve Fakiilte Okul Is Birligi Kapsaminda is
islemleri

Sabotaj Eylem Plani

Yillik Planlar ve Ziimre Toplantilari

Personel Goérev Dagilimi

Yangin Tiipleri-ilk Yardim Dolabi

Okul Ders Kitaplari

iSKUR TYP iIs iIslemleri

Kantin Denetim Komisyonu

Okul Kiitiiphanesi

5.Egitim Bolgesi is islemleri

Okulum Temiz ve Beslenme Dostu Okul Projesi

Ogrenci Burslari, Bursluluk islemleri ve Yardima Muhtac¢ Ogrenciler
ile ilgili her tiirlii is islemler

Rehberlik ve Psikolojik Danisma Hizmetleri Komisyonu is ve
islemleri

OGYE ve Stratyejik PLAN

Se¢meli Ders tanitim se¢imi vb. ve E -okuldaki tim is islemleri

Tasinir Kontrol Yetkilisi
(TKYS ile ilgili her tiirlii is islemler)

Sivil Savunma Is ve Islemleri

Okul Aile Birligi - TEFBIS

Fotokopi ve Toner Isleri

Onarim Isleri ve iIstekleri

Brifing Dosyasi ve Okul Danisma Kurulu is islemleri

Okul WEB Sayfasi

Hizmeti¢i Egitimler

4207 Sayili Tiitiin Uriinlerinin Zararlarinin Onlenmesi Ve Kontrolii
Hakkinda Kanun Hiikiimleri Ile Ilgili is islemleri yiiriitmek

Gergeklestirme Gorevlisi (KBS, MYS,vb.)
Elektrik Su Dogalgaz Telefon Internet Odemeleri
Satin Alma is islemleri

Projeler, Proje Koord. Ve Bilim Komisyonu

Sayim - Deger Tespit - Hurdaya Ayirma Komisyonu

Psikososyal Koruma Onleme ve Krize Miidahale ve Yoénlenmdirme Ekibi

Muayene Kabul Komisyonu

ihale Satin Alma Komisyonu

Okul Arsivi iIs ve Islemleri

Okul Arsivi Is ve Islemleri

Okul Arsivi Is ve Islemleri

Torenler Kutlama Programlari ve Anma Programlari

Torenler Kutlama Programlari ve Anma Programlari

Torenler Kutlama Programlari ve Anma Programlari

Ogrencilerle ilgili her tiirlii sportif, kiiltiirel ve sosyal
yarismalarla ilgili duyuru, ulasim, koordinasyon v.b. is ve
islemleri yiiriitmek

Ogrencilerle ilgili her tiirlii sportif, kiiltiirel ve sosyal
yarismalarla ilgili duyuru, ulasim, koordinasyon v.b. is ve islemleri
yiiriitmek

Ogrencilerle ilgili her tiirlii sportif, kiiltiirel ve sosyal
yarismalarla ilgili duyuru, ulasim, koordinasyon v.b. is ve
islemleri yiiriitmek

Okul Miidiiriince verilecek diger Kurul, Komisyon, Ekip ,Kuliip,
Belirli Giin ve haftalar, vb. kapsaminda verilecek goérev
sorumluluklar

Okul Miidiiriince verilecek diger Kurul, Komisyon, Ekip ,Kuliip, Belirli
Giin ve haftalar, vb. kapsaminda verilecek gorev sorumluluklar

Okul Miidiiriince verilecek diger Kurul, Komisyon, Ekip ,Kuliip, Belirli
Giin ve haftalar, vb. kapsaminda verilecek gorev sorumluluklar

Uygundur
Kubilay YENDI
okul Midiirii




